
EXCEL  -‐  Niveau  1  :  2h  -‐  6-‐8  personnes    -‐  MARDI    23  AVRIL  de  18hà  20h  
	  
Saisir  les  données  :  

• Modifier	  les	  contenu	  des	  cellules,	  
• Se	  déplacer	  au	  sein	  de	  la	  feuille	  de	  calcul	  
• Sélectionner	  les	  cellules	  

	  
Premiers  calculs  :  

• Notions	  de	  formule	  
• Calcul	  à	  la	  souris	  
• Copier	  les	  formules	  

	  
Calculer  à  l'aide  des  fonctions  

• La	  fonction	  somme	  automatique	  
• L'assistant	  fonction	  
• Arguments	  et	  syntaxe	  des	  fonctions	  

	  
Les  différents  type  de  données  

• Texte,	  valeur	  et	  formule	  
	  
Sauvegarde  et  impression  
	  
Mise  en  forme  des  cellules  

• Bordures	  
• Couleurs	  

  
Création  et  mise  en  forme  d'un  graphique  
	  
Incluant  :  
Travaux	  pratiques	  et	  tests	  d'auto-‐évaluation	  
CD	  d'auto-‐formation	  remis	  à	  l'issus	  de	  la	  formation	  
	  
	  

EXCEL  -‐  Niveau  2  :  2h  -‐  6-‐8  personnes  -‐  MARDI  30  AVRIL  de  18h  à  20h  
	  
Rappel  utilisation  WORD	  :	  

• Mise	  en	  forme	  et	  publipostage	  
	  
EXCEL	  

• Constituer	  un	  fichier	  de	  gestion	  locative	  avec	  publipostage	  pour	  les	  relances	  
automatiques.	  

• Tableau	  croisé	  dynamique	  et	  macro.	  
	  
Incluant  :  
Fichier  final  fourni    
CD  d'auto-‐formation  remis  à  l'issus  de  la  formation  



	  
Site  Internet  :  2h  -‐  6-‐8  personnes  -‐  JEUDI  25  AVRIL  de  18h  à  20h  

	  
• Nom	  de	  domaine	  
• Hébergeur	  
• Registrar	  
• Pages	  Internet	  
• Blog	  -‐	  CMS	  
• Images	  /	  Photo	  
• Vidéo	  
• Réseau	  Sociaux	  
• Mobile	  
• Statistiques	  Google	  Analytics	  
• Statisque	  Alexa	  
• Référencement	  

	  
	  
	  

Gestion  locative  :  2h  6-‐8  personnes  -‐  Courant  MAI  -‐  Date  à  définir  dans  la  prochaine  
newsletter  

	  
• Formation	  à	  l'utilisation	  de	  la	  gestion	  locative	  développé	  par	  l'UNPI	  13.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
Vous	  pouvez	  vous	  inscrire	  par	  email	  auprès	  de	  GroupeDev	  	  (contact@groupedev.com)	  en	  
précisant	  la	  formation	  choisie	  et	  le	  niveau.	  


